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Chaine commerciale [3) -
Les avoirs commerciaux
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Administrateur/ Utilisateur :
Savoir-faire : Créer des avoirs commerciaux Cadrien
Pré-requis : Séquence 13 £ |} et
Durée : 20 minutes

La création d’une facture d’avoir est identique a celle d’une facture de doit.

¢ Nous aborderons, dans un premier temps, les avoirs avec retour de marchandises dans le cas d’un achat puis d’une
vente (1 et 2).

* Nous aborderons, dans un second temps, les avoirs financiers : ristourne par exemple (4). lls imposent de paramétrer,
au préalable, une famille et une ventilation comptable, un article de type prestation avant de pouvoir étre utilisés dans
une facture d’avoir (3).

Travail a faire

1. Enregistrer les factures d’avoir sur stock suivantes (1 et 2) :

Avoirs sur stock

12-12  Ala suite d’un renvoi de 5 cadres Star 3045 détériorés, nous recevons la facture d’avoir suivante du fournisseur
ALF-ART. Ces cadres avaient été facturés le 10 novembre. Créer la facture d’avoir du fournisseur. (11)

ALF-ART
15 rue Alain
49000 Angers
Etablissement Cadrien
11 Av Berthollet
74000 Annecy
Facture avoir N° © 19 Date : 08-déc
Référence | Désignation |Quant| PUHT Total
STAR-3045 |Star 30%45 -5 3500€| - 17500€
Brut HT - 17500 €
TVA - 3430€
Net a Payer | - 209,30 €
Escompte % 000 [HT. 17500 € | |Tanes 34308
m A m Remise % 000| |dont ports/irais 000€ |TTC 209.30€
RECONTROLER i} Raglement CHQ 30J FOM Escample 0,00 € | |Acompte/Regl 0.00¢

Remise 0.00 € | |Net & payer 209.30 €

28-12 Concevoir la facture d’avoir destinée au client BRICODO pour le retour de 10 Cadres STAR-3045 regus le 23/12.
lls avaient un défaut de fabrication et il nous les a retourné ce jour. Attention : cette facture du 15/11 avait fait
I’objet d’une remise générale de 5 % et d’une remise ligne de 10 %. (12)

Escompte % 000 |HT. 598.50 € |Taxes 117.31€
A Remise % 500 |dont ports/irais 0.00€ |T.TC 71581 ¢€

m m = |
- CONTROLER - Raglement CHO 30.J Eszcompte 0.00 € |Acompte/Régl 0.o00€e
' ~ |Remise 31,50 € |Net & payer 71581 ¢

Gestion commerciale m



B PROCEDURES

Avoirs financiers

2. Paramétrer les avoirs financiers

Créer la famille comptable (31)

Créer la ventilation comptable (32)

Contrdler que les prestations sont autorisées sur les factures d’avoir financier client (33)

Créer une prestation RRR (34)
4. Créer les factures d’avoir financier qui correspondent aux ristournes suivantes (4) :

13/12 La société Cadrien regoit de son fournisseur principal, la société ALF-ART, une facture d’avoir qui correspond a
une ristourne exceptionnelle sur I'activité du semestre. Son montant est de 310 € HT. Vous devez concevoir la
facture d’avoir financier correspondant.

Escompte % 000 |H.T. 310.00 €| Taxes 60.76 €
2 ise % 0| |d ts/frai 0,00 € T.T.C 70,76
11! CONTROLER !!! la facture il Il ool B xSy
Réglement CHO 30.J FD Escompte 0,00 € |Acompte/Réal 0.00 €
’ " |Remise 0,00 € |Net & payer 370,76 €

! CONTROLER !!! Pécriture
(Achats - Consultation - Pieces — Avoir fournisseur)

2 Visualisation écriture comptable
Joumal ___Achals de marchandises zl Etablissement | Terier Cadrien Ej N* folio 7
Lig Date Général Ausiliaire _ Référence Libellé | Débit Crédit
1 10/12/2009 401100 FALFAR AF 2 ALF-ART 370,76 0.Dﬂ|
2 110/12/2009 609000 |AF 2 Rabais, remis 0,00 310,00
3 |10/12/2009 |445662 AF 2 TV déductib 0,00 60,76

¢ B @

20/12 Lasociété Cadrien a décidé d’accorder une ristourne annuelle sur le Chiffre d’affaires réalisé avec le client ABC-
Pro. Son montant doit étre de 140 € HT. Vous devez concevoir la facture d’avoir financier correspondant.

Escompte % | 000, [HT. 140,00 € |Tares 27.44¢
A ise % 0,00 |dont ports/frai 0,00€ |T.T.C. 167,44 €
1! CONTROLER !!! la facture Hemlee’ RIS .
Réglement |CHO COMPT Escompte 0.00 € |Acompte/Régl 0,00 €
- " |Remise 0,00 € |Met & payer 167.44 €

1! CONTROLER !!! I’écriture
(Ventes - Consultation — Piéces — Avoir client)

(4 wt
D% Visualisation écriture comptable -
Joumal :Ventes 'z Etablissement :Teniex Cadrien ZI N* folio 8
Lig) Date Général Ausiliaire Référence Libellé Débit | Credit
1 118/12/2009 411000 CABCPR AVC 2 ABC-PRO 000 16744
2 |18/12/2009 | 709000 AVC 2 Rabais, remist 140,00| 0,00
3 18/12/2009 (445712 AVC 2 TV.A, collect 27.44 0,00
v s 0




B PROCEDURES

Facture d’avoir pour retour de marchandises

1.1 Facture d’avoir fournisseur

— Menu : Achats — Onglet : Génération

— Option : Avoir — Facture en avoir sur stock

— Filtrer la facture source pour laquelle des mar-
chandises ont été retournées en modifiant les

dates de la période

- Cliquer le bouton g!

— Double-cliquer la facture a transformer en

avoir

— Modifier la date du document

— Supprimer les lignes inutiles par [Ctrl] [Suppr]
— Modifier éventuellement les quantités

- Valider la fenétre

— Modifier éventuellement le mode de regle-

ment et I'échéance

ransformation de

acture en

Avolr fournisseur sur stock

Standards Compléments Tiers Libaes tiess Avancés
Nature Toers ass
Numéto de s Comemercial v
Date pibce 01/01/2009 & (12009 Domaine activité v|
Aftare ;3
e e
Nature Numéro hdicievis)ste de la pibce  Commercial Tiers Réféence nteme TolalHT e |
Fachwe foumisi 1 |0 EUF 06/11/2009 FALFAR 1 200,00
» Factwefoums= 2 0 EUF 10411/2009 'FALFAR 2 400,00
= |8 =%
Avoir fournisseur sur Stock. Fourisses v|FALFAR | Ritinteme |
N | Mon aftects | du 141272003 | [Temier Cadien [v] et  [Dépstparciian v

(ST eENTr
| Coratiion chemert| CHD 30 FOM

| Meste it
N Hode Mot ant
1 Chbam ! mw
]
.
6
7
]
4
i
"
2
M b par
Dk s

Pleate 83

— Valider la fenétre &

|
mEa |
Cliogm |
Echdance i
0L 20 T
Dispenible ret
L -
MRS s et
=N
59

ALF-ART € Eue Livaison s 14122008

aae 5] |
| Réidonce | _ Désgnation. Ouani Prix Remiss| Montant | 1
1 [STERBME ) Cade Star 30 545 500 000 175,00

— Cliquer : OK dans la fenétre qui vous indique

le numéro de I'avoir

- Fermer 8 la fenétre

1.2 Facture d’avoir client Transformation de Facture en Avoir client sur stock
Standards Cormpléments Tiets Libres tiers Avancés
— Module : Ventes — Onglet : Génération VP, =
— Option : Avoir — Facture en avoir sur stock Numéro de s Commencial v
- Filtrer la facture source pour laquelle des mar- Datepice | 15/11/2003 & [15/11/201 Domaine sctivié =
chandises ont été retournées en modifiant les Allsie ]
dates de la période Fires + [v| & Pubssotstions [Détt ||
= Natre Muméso dicteyis)ate de la piéce  Commercial Tiers Rélérence inteme TotalHT  |m
— Cliquer le bouton g! b Faclueclet 4 0 EUR 15/11/2009 GERIEZ CBRICO 261200 |
Double-cliquer le d 2 trai - ok
— Double-cliquer le ocument a traiter Avoir client sur stock Clen & CERICOD v RéfIntemne
M' | Nonaffects | du 28/12/2003 | Etsblssement | Temer Cadien v| Dépa
" BRICODO € Livraison le | 28/12/2003
— Modifier la date du document we B Commercial [GERIEZ
— Supprimer les lignes inutiles par [Ctrl] [Suppr] W] Reeee | bewwe o] | e [ M ] B
- Modifier éventuellement les quantités iimﬁ-ws itmwwns ] wmi m-mir 100000 63000]
. . O | ! | '
- Valider ‘& la fenétre = | | |
N | | |
. _—
_ i A |
Valider & et fermer | $§ la fenétre B | | | | L
. . PN s . Disponibie bt 7900 Escomple % 000 [HT 598.50 € |Taees nrmne
- Cllql{er : OK dgns la fenétre qui indique le st (7300 W T o | s | e i
numéro de I’avoir Oispenilenet.  |7100 Riglement I Escompte 0.00 € [Acompte/Ragl 0.00€
Flemise 31.50 € |Met 5 payer 715.81 €
- Fermer | $§ la fenétre a5 BB B il e e

Gestion commerciale



B PROCEDURES

K Retour de marchandises sans avoir

2.1 Retour sur achats

— Module : Achats - Onglet : Saisie
— Cliquer I'option : Retour

e En-téte de document

— Saisir la date
— Sélectionner le fournisseur
— Saisir la date du retour

¢ Lignes du document

— Sélectionner une référence
— Saisir la quantité
— Recommencer s’il y a d’autres lignes

e Remises

— Paramétrer éventuellement une remise par ligne ou une remise

en pied de facture selon les éléments facturés

— Paramétrer éventuellement un escompte de réglement

e Ajouter du port

— Cliquer l'outil /i,

— Saisir le port éventuel remboursé

- Valider & la fenétre du port

— Valider & la fenétre

— Cliquer : OK dans la fenétre qui indique le numéro de la piece

— Valider & et fermer 8 la fenétre

2.2 Retour sur ventes

— Module : Ventes — Onglet : Saisie
- Cliquer I'option : Retour

¢ En-téte de document

— Saisir la date
— Sélectionner le client
— Saisir la date du retour

¢ Lignes du document

— Sélectionner une référence
— Saisir la quantité
— Recommencer s’il y a d’autres lignes

¢ Remises

Retour fournisseur Foumizsew 4 FALFAR e Réfinteme
n* [ Non alfecté | ds [12/12/2009 | Evsblissement | Tenier Cadkien [¥] vepa  [pepupmdssa ]
ALF-ART [ € Liviaisonle [12/12/2008
afsne =
N Référence Diésignation Quantié Rebquat Prix Flemize | Montant
1 [sTAR-3045  [Cadhe Star30x45 5,00 35.003' 175,00
000| [Wr 175.00 €] [Taves 3430€
Physique brut 000 |dont ports/rais 0.00€ |TTC 20930 €
Dispanible net CHO 304 Fo | |Escompte 0,00 € |Acompte/Rigl 0.00 &
i " |Remize 0,00 € |Met a payes 209,30 €
| 25 Ports ot frais -
Total H.T, marchandses
Code post Libelé Base HT X Mt fooeMie MEHT Mt factué o)
|| wFoRT Fioia de post
| Totat [ ool ood
[ Soumis & Franco Type port
[=] Factuable
g W “ B @
Retour client Clent |cerRICD | Réfinteme
N* | Non affecté | du [27712/2003 | Euat [ Tenies Cadrien [v] Dépst  [Dépdt pa détaut v
BRICODO 0 £ [Ewo Livieisonle [08/12/2009 ]
aise [ Commercial [GERIEZ
N | Référence ¢ Quantits] Aeiquat Pric Remize| Montant
L STAR-345 Cadie Star 305 45 10,00 H0.000 00,0
||
Disporible brut 8000 Escomple | 0.00] [W.1. 630,00 € [Tanes 123.48 €
miqUB b BO.OD| Remise % 10,00 |dont posts frais 0o0e |TT.C 75340 €
Dispordsle nat 60.00 | Riglement .|._'.|-|-|J--'-g.||_.1 E Escampte 0,00 € |Acompte/Régl 0,00 €
" |Remise 70,00 € [Net 5 payes 753,48 €

— Paramétrer éventuellement une remise par ligne ou une remise en pied de facture selon les éléments facturés sur la

facture initiale

— Paramétrer éventuellement un escompte de réglement si un escompte avait été paramétré sur la facture initiale

e Ajouter du port
- Cliquer l'outil /i,

— Saisir le port éventuel a rembourser si le client a di supporter

des frais de retour

- Valider & la fenétre

~ Valider & la fenétre

— Cliquer : OK dans la fenétre qui indique le numéro de la piece

~ Valider & et fermer $§ la fenétre

@ Sequence 14

| 25 Ports of frais
Totdl H.T. muchandses
Code port Libelé BaseHT | % | MifosMin | MEHT Mt factué o)
|| wPoORT Fraus de post
v
| Totat [ oo ood
[ Soumis & Franco Tupe port
[#] Fachwable
SRR W “ B @




B PROCEDURES

El Avoir financier

3.1 Créer une famille comptable RRR

— Module : Parameétres — Onglet : Articles et stocks

— Option : Famille comptable [ — -
[Familles'comptables article. R
| Code | Libellé | Abrégé (]
L| RRR |Rabais, rerrises et ristoumes {@EE@E:::
i#‘wcessoies
|Cadres

— Cliquer le bouton : Nouveau

— Saisir le code : RRR
— Saisir le libellé : Rabais, Remises, Ristournes

— Valider |4 et fermer | $§ la fenétre

‘entilations comptables

3.2 Créer une ventilation comptab|e Aficle | Tiers  [tabliscemenégime detal HT achat | HT vente | Stock [istion de siicomple act-comple ver lemize achdlemise venl
Cadres Tesiier Cad{France sou 607110 (707110 |370010  |603710

— Module : Paramétres Accessore: Tenier Cad{France sou 607210 (707210 [370020 603720
» Rabais, ren Tenier Cadi France sou 603000 709000

— Onglet : Gestion commerciale
— Option : Ventilation comptable

— Cliquer le bouton : Nouveau

— Sélectionner la famille comptable : RRR
— Paramétrer I'article de la fagon suivante :

— Valider |4 et fermer | $§ la fenétre g
Auticle RRR «s HT achat E03000 | & Escompte achat
Tiers - HT vente 703000 e o | Escompte verts
Supprimer une ligne :‘?"*‘T“ ‘:;L 2| rock o] <] Reics acht
- Cliquer la ligne puis cliquer e =5l aiaion ok ] B Renise verie
loutil 4 | I T I 5 =L 8@

3.3 Vérifier que les prestations soient autorisées dans les avoirs financiers

— Module : Paramétres — Onglet : Gestion commerciale

i j& 9 Saisie mot de passe du jour Ed
— Option : Piéces — Natures il =
=> Une fenétre demande un mot de passe pour entrer dans le Pour avoéder 3 celle commands sans bs saisie damol da passe, chause su bs croit 1ouge,

module en mode création, nous souhaitons uniquement contré- Dans e cadre dune maintenance, saisi ke mol de passe found par volie interlocuteus CEGID,
ler un parametre, nous allons donc entrer sans mot de passe. Motdepasse | |
Lyl @
- Cliquer le bouton : Fermer | $§
Stock | Actions / Comprabiité P ! nplabl Pusli Code Libelé ~
Tails / Frams Mige an loime Infiog bgres Corteute 1aF Aol foumisseur fnan:
Géndraltés Gestian Aliae | Tiew AFF | Lignes daltsie

Types d'aticles auborizés AFP | Awow fousnisseur valor

M des piix valorzation

— Cliquer le document : Avoir client financier dans la Gestion des dimentions
zone de droite
— Activer I'onglet : Article
=> Le document : PRE (pour prestation) doit appa- BRC  |Relou clent
BSA | Réceplion SST dacha |

raitre sur la ligne. BSP  Réceplion ST da phe
|cC Commande chent
CCE Commande d'échantilc
CCH | Mote Hobel

AVS  [Avow clent sur stock

|BFA | Retour fourmisseur
BLC | Livraizon chent
BLF | Réceplion foumesseur

— Faire le méme contrble avec I’Avoir fournisseur CCA | Commands regioupée
. N CF  |Commande foutrisseur
financier (code AF) CFR | Commands regioupte

|CMC | Commands marché ves
CMF | Commande marché acl
CS4 | Commande 55T dach.
|CSP |Commande SST de ph
DE Devis chant 1

P - ¢ %0 |4 4 b P

Gestion commerciale E



B PROCEDURES

O Autoriser les lignes de prestation dans les a

voirs

Si le code PRE n’apparait pas, vous devez fermer la fenétre puis la rouvrir en saisissant le mot de passe dans la
fenétre affichée en haut de cette page. Ce code permet d’entrer en mode création. Il change tous les jours et

doit étre obtenu auprés de la Hotline de Cegid
— Saisir le mot de passe du jour
— Cliquer le document : Avoir client financier
a droite
— Activer I'onglet : Article
— Sélectionner : Prestation dans la ligne : |
Type d’articles autorisé

au N° : 0826 888 488.

Actions / Ce | P

| Tt / Frais | Mise enfome | Infos ignes | Cortexte | Divers | Soustratance

| Généraliés | Gestion | Affsire | Tiers | Adicle

| Stock | Commercia ||

Types datticles suboisé: CNS FRAMAR NOM.PRE;
M Finoncia

Frais
Marchandiss
I

Gestion des dimensions ==
5 3 24| Momenclature
D L Dwam
Fouicenlage
Frestation

| | =

[
L

|

3.4 Créer une prestation : RRR

— Module : Articles et stock
— Onglet : Articles — Option : Articles — Prestation

— Cliquer le bouton : Nouveau

— Saisir le code de la prestation : RRR

— Saisir le libellé : Rabais, remises, ristournes
— Sélectionner la famille comptable : RRR

— Paramétrer le taux de TVA : Taux normal

~ Valider & et fermer $§ la fenétre

=> La ligne RRR sera affichée dans 'avoir
et les comptes seront corrects.

I3 Créer une facture d’avoir financier

— Module : Ventes — Onglet : Saisie
— Option : Avoirs — Avoir Financier

[[Cote | Look  [o)

AF | Avoir foumissew financ
AFF  |Liones diatfaie

AFP | Aveir foumissew valod:
AFS | Aok fournisseur sur sh
APR | Avek client provisoite
VT Avoir chent financier
AVS | Avoi client sur stock
BFA  |Retour foumisseur
BLC  |Liviaison client

BLF  |Réception foumnissew
BRC  |Retour client
BSA
BSP

cC

CCE
CCH
CCR

CF

CFR

Reprendee bloc-noles arlicle [ Adticle teru en stock |
i = m = Réception SST dacha
[C] Utiiser fe configuateur A T |
[ecAumn> "—} |Récepiion SST de phe
Utiisation du bloc-notes arlicle | [+] | Commande ciiert
| Commands d'échantil:
| Mate Hotel
| | Commande regroupée:
| Commande foumésseur
_ | Commande regroupée
_|CMC | Commande marché ver
CMF  |Commande marché acl
|csA  |Commande SST diach.
_|CSP iCunnw\deSS'I daph[v-
i) |
9 e @ ¢ w80 4 4 b bl
92 Article
Géndral | Complés 5
Lode RRA | Riabais, remises, ristoumes
Descriptif
Familles Informations comptables
Farnile 1 Famile comptable Rabais, remises et :istoume|El B
e i [fammond 5]
Famile 3 Ideniification UE
Foumisseur pincipal
) Eralm R )

— La procédure est identique a un avoir sur stock. Sélectionner la ligne RRR a la place d’une référence article, saisir une
quantité de 1 puis le montant de la remise HT dans la colonne Prix.
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Parametrer
les organismes sociaux

Séquence 31

w
=
-
=)
Q
=

Réservé a I'administrateur

Savoir-faire : Paramétrer les organismes sociaux et le declarant Cadrien
Pré-requis : Séquence 30 L R
Durée : 30 minutes ;

La paie induit une organisation complexe qui implique I’entreprise, le salarié et de nombreux organismes aupres desquels
sont reversées les cotisations sociales (salariales, patronales ou fiscales). Les caractéristiques de ces organismes doivent
étre paramétrées dans I'application pour automatiser les déclarations, les paiements et I’édition des documents tels que
la DUE (Déclaration Unique d’Embauche), la DAS (Déclaration Annuelle des Salaires), etc.

Salaire brut Charges fiscales
Salaire Cotisations Cotisations Charges et
net Salariales Patronales taxes diverses
Natures — Maladie — Maladie, Vieillesse — Taxe sur salaires
des sommes - Vieillesse — Chémage — Taxe apprentissage
et — Chdémage — Complémentaire -
retenues — Complémentaire — Alloc. familiales
sur salaire -... - Transport, logement
— Acc. du travail
— APEC (cadre)
Organismes Salariés URSSAF/Péle emploi/Complémentaires mutuelles/APEC/Etats

Dans le cadre de ce dossier, nous allons paramétrer
les organismes en relation avec la société, auxquels
seront notamment reversées les cotisations. ( o Saisie des bases (organismes, taux, etc.)

( © Paramétrage de I'application

( o Utilisation courante, journaliére et mensuelle

. . ( © Synthése, recrutement, rupture
Travail a faire

1. Paramétrer les organismes (Les numéros entre parentheses indiquent la procédure a mettre en ceuvre) :

| Organismes Caractéristiques Organismes Caractéristiques
Code et nature DUCS : URSSAF Code et nature DUCS : ASSEDIC
Nom : URSSAF Annecy Nom : Pole emploi Annecy
Adresse : 21 Avenue de Genéve 74000 Annecy Adresse : 31 Avenue de Loverchy 74000 Annecy
Siret : 33218799700223 N . | Siret : 33218777700245
UR(ff)AF N° d"affiliation : 7400012399 P°'e(f;)"°'°' N° d"affiliation : 000632742
Numéro interne : 7400012399 Numéro interne : 000632742
Périodicité de base : Mensuelle Périodicité de base : Mensuelle
Autre périodicité : Annuelle Autre périodicité : Annuelle
Exigibilité¢ : 1 -15-15 Exigibilité : 1 -15-15
Code : ARRCO Code : AGIRC
Nature DUCS : IRC Nature DUCS : IRC
Nom : CIS Nom : CIPC
ARRCO |Adresse : 4 Av. de Chambéry74000 Annecy AGIRC Adresse : 3 rue de la Gare 74000 Annecy
Caisse non | Siret : 40668031400571 Caisse Siret : 40668031400571
cadre N° d’affiliation : $745236 cadre N° d’affiliation : S746789
(13) Numéro interne : S745236 (13) Numéro interne : S746789

Périodicité de base : Mensuelle Périodicité de base : Mensuelle
Autre périodicité : Annuelle Autre périodicité : Annuelle
Exigibilité : 1 - 15-15 Exigibilité : 1 -15-15
Code : Autres taxes Déclarant : SOL

Assurance Nature DUCS : Société assurance Déclarant Nom : M. SOLLIET Lucien

Nom : AXA @) Type attestation : Tous
Adresse : 35 rue Royale 74000 Annecy Qualité : Chef d’entreprise
Tel. : 04 50 22 33 44

]

Famille : Sociale
Médecin | Type : Médecine du travail
du Nom : CMTA
Travail (4) | Dénomination : Centre médecine travail Annecy
Adresse : 34 Av d’Albigny 74000 ANNECY




B PROCEDURES

Créer les organismes sociaux

1.1 URSSAF

— Module : Paramétres — Onglet : Dossier
— Option : Organismes et caisses

— Cliquer le bouton ' D’ Nouveau

e Onglet : Adresse

— Sélectionner votre établissement
— Paramétrer I'adresse

e Onglet : Affiliation

— Saisir le N° d’affiliation et le copier-coller
dans la zone Numéro interne : 7400012399
— Ne pas toucher a la zone : Ruptures

— Paramétrer : Mensuelle pour la périodicité de base

— Paramétrer : Annuelle comme autre périodicité
— Paramétrer les exigibilités : 1 - 15-15

— Valider 4 puis fermer | $% la fenétre

1.2 Pdle Emploi (ASSEDIC)

— Module : Paramétres — Onglet : Dossier
— Option : Organismes et caisses

- Cliquer le bouton ' D’ Nouveau

e Onglet : Adresse

— Sélectionner votre établissement
— Paramétrer I’adresse

¢ Onglet : Affiliation

— Saisir le N° d’affiliation et le copier-coller
dans la zone Numéro interne : 0006327425
— Ne pas toucher a la zone : Ruptures

— Paramétrer : Mensuelle pour la périodicité de base

— Paramétrer : Annuelle comme autre périodicité
— Paramétrer les exigibilités : 1 - 15 - 15

- Valider f puis fermer ﬁ la fenétre

<o B
Advesse | Alffiation | DucsEDI | Blocnates|
Etablssement [ Tesrer Cadiien

Code URSSAF v Insitusion ]
NaueDUCS URSSAF [+] Regoupement ]
Nem [URSSAF Arvecy |
Advesse 1 [21 Avenue de Genéve |
Adesse 2 [ |
Localts [ ) ]
Code postal | 74000 .| Vile |ANNECY
Téléphone | Fax | !
Téex [ | suet [ I
E-mad | - B
Libellé & dditer s les rubriques du bulletin |
Date do cebation 11 féw. 2010 " 1 féw. 2010 -

& v X 7
£€ Organisme : E
[ Adiesse | Afliiation | Ducs D1 || Blocnotes|
Muméio dalfistion  [7400012339 ] Caisss destiaians

Huméio intemne 7400012339 |
Contenu Sgne optiqus | 740001233300000000020000000000

~Ruplures

[[] Rupture s Siret ] Rupture sur APE

] Sur rasméro inteme Ruplure sur gre

Longueur codlication] 7 (o] Eckabie 42

[ Sous totasation aur une longuew de ﬂl:ll

Anondide labase |Suphspris  [v Anondi mantent | Auplusprés v

Pésiodicité dédition | Mensusle |v|[Z| Mode Caleul Type bordereau | BRC - Un établis:| v

Autre périodicibé | Annwels |v|E|Modeﬁdml Ty

| TR -Un e'labh&lq

Evighilé ' [ Rigement
Contact )
=g & v X 7
“o %]
Adiesse | Alffiation | DucsEDI | Blocnates|

Etablissemant eni
Code ASSEDI T tnsitusion
Nature DUCS |ASSEDIC |»| Regoupement

Mom [Pl emploi Arnecy |
Advesse 1 [31 Avenue de Lovechy |
Adesse 2 [ |
Locaité [ ) ]
Code postal |74000 | Vile |finnecy
Téléphone | Fax | !
Tésx [ ] s [ I
E-mad | - B
Libellé & dditer s les rubriques du bulletin |
Date de cefation 11 féwr. 2010 " Date de modification 11 féwr. 210 -
& v X 7
£€ Organisme : E
[ Adiesse | Afliiation | Ducs D1 || Blocnotes|
Muméto daltistin | D00B327425 ] [ Caisse destinataire

Huméso intesne 0006327425 |
Conterus Bgne aptiqus | 520005327425000000000000000000|

~Ruplures
[[] Rupture s Siret e
] Sur rasméro inteme R
Longueur enﬁ:mi_T_r_‘:: Ediable =
[ Scus totasation surune longuews de | 1 :1, Pos début
Anondide labase |Suphspris  [v Anondi mantent | Auplusprés v

Pésindicité dédiion | Mensusle |v|[Z| Mode Calcul Type bordereau | ADV - Un établis:| v,

Autre périodicibé | Annwels |v|E|Modeﬁdml Ty
ad

Evighilé i

Cortact ] vecra

| DRA - Un étabiis[+]




B PROCEDURES

1.3 Paramétrage ARRCO

Les modalités de paramétrages sont identiques pour tous les organismes.

K Assurance

Les modalités de paramétrages sont identiques pour tous les organismes.

e ] 0 s gm0 o ez
Etablissemert S Cadii T il Numdoo Sutoico (TR Ocs :
Code ARALCD Instiution [ ] [CPevopence Nunkorteme | ST452% |
Nature DUCS Regoupement | .| [ ICode DADSU Cortern bne cptiqus |74 |
Nom |orc | DI Ruoturs i Sie ngmm [ Dues dossies
Adrezse 1 |4Avemedgmamw_g | _.____’:_‘_f"'“““,_ = l‘m. _| Ruphure sur groupe inberme
Adesse 2 | | Lengoeer codbication 7 1% Bt [ 5[5] Posci [ 3f2]
Localté [ | [2) Sous tatatzation newabegusade | 012 Pos dibur
Compena [0 ] v ey ' oot et [apvsses ]
Téléphone Fax ¢

. = | | Péoodcts dédion |Meomade | v |[V] Mode Calcud Type barderaay | Boedstos oo v
:MI | St | Auto pliodcié xmmm« Typo bordsiesns | Berdetesu arene v,
-ma

Evptint Eﬁ{ mededin 15 (2] Rigemert 1515

Libelié 3 édier sur les rubriques du bulletin| | £ Ovesn =
Datede ciéation 11 féwr. 2010 Date de modification 1 févr. 2010

Adresse | Société | Adresse| Société assurance | Bloc-noles|
Etabissenert Organisme destinataire AXA
Code Instiution 2855

e ey

Hom 44 |

Adkezse 1 135 ue Royale |

Advesse 2 | |

ot | |

Code postal 74000 .| Vile [ANNECY |

Téléphone [ e | |

Datede ciéation 11 féwr. 2010 Date de modification 11 féw. 2010

|Les organisimes

Standards Compléments | Avancés |

Etablissement | (| Organismes (o]

Tetrier Cadrien Péle emplai Annecy ASSEDIC

Tenier Cadiien ' SOCIETE ASSURANCE

(8] Etablissement identiﬁcal.iun de I'organism4 Nom organisme ’JIB d'Organisme /Caisse DI Périadicité d'édition
Terrier Cadrien | URSSAF Annecy URSSAF Mensuelle
Mensuelle




B PROCEDURES

El Déclarant

Le déclarant est la personne dans I’entreprise qui signe les différents documents qui concernent les ressources humaines.

Il doit obligatoirement étre paramétré.

— Module : Paramétres — Onglet : Dossier
— Option : Déclarants

— Cliquer le bouton ' I;I Nouveau

— Saisir les références du déclarant

- Valider f puis fermer 8 la fenétre

1 Médecine du travail

(Z€ Déctarants des attestations - &

Caractéristigues |

Déclarant |SEIL Etablissement |<<Tous>> [:
Tweaﬁestat'mi(dw)) f:\_

Nom |SOLLIET | Piénom |Lucien

Qualité | Chef dentieprise [v|  Auvequaite |

Civilité Mansieur ! v Sexe Homme v

Ville |ANNECY

Téléphone 0450223344 | Poste [ :

La saisie d’'un médecin du travail est obligatoire. Il est paramétré dans les tables de la société et pas dans les organismes

sociaux.

— Module : Paramétres — Onglet : Tables
— Option : Annuaire

. S
- Cliquer le bouton | Nouveau

— Saisir les références
de la médecine du travail

— Valider Q puis fermer g la fenétre

—]
'€ Fiche annuaire :
Généraltés | Personne Morale || Divers | Blocnote |
Famile | Social [se] Type [Médecine dutiavad [:;i Acchs réservé & | <<aucune resiction> | v
Mom abeégé  [CMTA | Personne | Mosale [

| Certre medscine du traval Annecy

Divers -
[ Nationalié Frangaise Devise |Euo - Langue | <cinconnues>
m| Adiesse courrier | Ancienne adm&i |
N* voie |34 Type g Résidence | |

Naom de Ja voie [Avenue dalbigny | Baiment | | Escabr | |Etage [ | Local .j

Advesse 134 avenue Averue dAigny |

Compl. adres. 1| | Compl. adres. 2
Code-Vdle 74000 |[AMMECY | Tetephones
Pays |FRANCE [se] Tétecopie

Il s'agit de Fadresse du sigge social.
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Acomptes

Séquence 36

et bulletins de salaires

Administrateur/ Utilisateur

Pré-requis : Séquence 35
Durée : 50 minutes

Savoir-faire : Gérer les acomptes et établir les paies en fin de mois

Les paramétrages préalables a I'élaboration de la pre-
miére paie ont été réalisés. Les contraintes de taille de cet
ouvrage nous ont obligé a aborder uniquement les para-
métres les plus courants, sans entrer dans les détails.

Cadrien

Enca

( © Paramétrage de I'application

( © Saisie des bases (organismes, taux, salariés, etc.)

drem

( o Utilisation courante, journaliere et mensuelle

ent

Nous pouvons, a présent, réaliser la premiére paie.

( © Synthése, recrutement, rupture

1. M.SOLLIET vous demande d’enregistrer les acomptes du mois de novembre (1)

Le 15 novembre : Acompte de 500 € a Mme Solliet et de 500 € a Mme Berthod (Paramétrer dans le filtre en haut de

la fenétre, une période qui inclut le mois de novembre, sans quoi Cegid refuse la date de 'acompte).

2. M. SOLLIET vous demande de réaliser les paies de novembre a I'aide des informations suivantes (2)

Paie de Novembre

Selon la date a laquelle ’exercice est réalisé, les montants des cotisations peuvent changer,
c’est la raison pour laquelle nous proposons un corrigé a partir du salaire brut.

Salariés

Variables de paie de novembre

Salaire de base de 151,67

h a 12,60 € =1911,42 €

Prime exceptionnelle de 100 € par mois (code : 1048)

M. CHAMPANGE .
! CONTROLER !!

— Salaire de base =1911,42 €
— Prime exceptionnelle = 100,00 €
— Prime d’ancienneté = 191,14 €
— Salaire brut =2 202,56 €

Salaire de base de 151,67

h a 15,20 € =2 305,38 €

Prime sur CA de 3 % (Chiffre d’affaires du mois de novembre : 22 000 €)

— Salaire de base =2 305.38 €
M. GERIER Il CONTROLERY |~ PrimesurCA = 660,00 €
— Prime d’ancienneté = 230,54 €
— Salaire brut =3195,92 €
Salaire de base de 151,67 ha 12,80 € =1 941,38 €
Prime sur CA de 3 % (Chiffre d’affaires du mois de novembre : 30 000 €)
— Salaire de base =1850,00 €
M- PALAUD Il CONTROLERY |~ PrimesurCA = 900,00 €
— Prime d’ancienneté = 194,14 €
— Salaire brut =3035,52 €
Salaire de base de 151,67 h a 18 € =2 730,06 €
M SOLLIET — Salaire de base =2 730,06 €
me A — Prime d’ancienneté = 273,01 €
CONTROLER! | _ g aire brut =3003,07 €
— Acompte = — 500,00 € au bas du salaire
Salaire de base de 151,67 h a 26 € = 3 943,42 €
— Salaire de base =3943,42 €
M. SOLLIET 1! CONTROLER !! — Prime d’ancienneté = 394,34 €
— Salaire brut =4 337.76 €

Salaire de base de 151,67

ha12,60€ =1911,04 €

Prime sur CA de 3 % (Chiffre d’affaires du mois de novembre : 25 000 €)

Mme BERTHOD R
! CONTROLER !!

— Salaire de base =1911,04 €
— Prime d’ancienneté = 9555€
— Prime sur CA = 750,00€
— Salaire brut =2756,69 €

— acompte = - 500,00 € au bas du salaire

Paie — GRH @




3. M.SOLLIET vous demande d’enregistrer les acomptes du mois de décembre (1)

Le 15 décembre : Acompte de 600 € a M. Palaud

4. M. SOLLIET vous demande de réaliser les paies de décembre a I'aide des informations suivantes (2)

Paie de décembre

Salariés

Variables de paie de décembre

M. CHAMPANGE

Salaire de base de 1 911,42 €

Ajouter 5 heures supplémentaires a 125 % (code 2000)

Ajouter une prime exceptionnelle de 100 € (code 1048)

Ajouter une prime de fin d’année de 400 € (code 1062)

Réaliser une retenue sur salaire de 2 h pour absence (Code 3005)

— Salaire de base =1911,42 €

— Heure sup a 125 % = 78,77 €

. — Prime exceptionnelle = 100,00 €

' CONTROLER !! - Prime de fin d’année = 400,00 €
- Prime d’ancienneté = 191,14 €

— Absences = 2520«

— Salaire brut =2656,13 €

Salaire de base de 2 305,38 €

Prime sur CA de 3 % (Chiffre d’affaires du mois de décembre : 28 000 €)

Prime de fin d’année de 400 €

Indemnité de petit déplacement imposable : 250 kilométres a 0,40 € le kilometre (code 1072)

M. GERIER — Salaire de base =2 305,38 €
G — Prime sur CA = 840,00 €
A — Prime de fin d’année = 400,00 €
! CONTROLER !t — Prime d’ancienneté = 230,54 €
— Indemnité déplacement = 100,00 €
— Salaire brut =3875,92 €
Salaire de base de 1 941,38 €
Prime sur CA de 3 % (Chiffre d’affaires du mois de décembre : 33 000 €)
Prime de fin d’année de 400 €
Indemnité de petit déplacement imposable : 450 kilomeétres a 0,40 € le kilomeétre
Un acompte de 600 € a été versé la 15/12
M. PALAUD — Salaire de base =1941,38 €
u — Prime sur CA = 990,00 €
. — Prime fin d’année = 400,00 €
' CONTROLER !! — Prime d’ancienneté = 194,14 €
— Indemnité kilométrique = 180,00 <€
— Salaire brut =3705,52 €
— Acompte = - 600,00 € au bas du salaire
Salaire de base de 2 730,06 €
Prime de fin d’année de 400 €
Remboursement de frais non imposable de 128,30 € (Code : 8040)
Réaliser une retenue sur salaire de 4 h pour absence (Code 3005)
M LLIET — Salaire de base =2 730,06 €
me SO _Prime de fin d'année = 400,00 €
A - Prime d’ancienneté = 273,01 €
Tl 1" )
I CONTROLER !! — AbSences - 7200€
— Salaire brut =3 331,07 €
— Remboursement de frais = 128,30 €
Salaire de base de 3 943,42 €
Prime de fin d’année de 400 €
M. SOLLIET — Salaire de base =3943,42 €
I CONTROLER !! — Prime de fin d’année = 400,00 €
- - — Prime d’ancienneté = 394,34 €
— Salaire brut =4737,76 €

Mme BERTHOD

Salaire de base de 151,67 ha 12,60 € =1 911,04 €

Prime de fin d’année : 400 €

Chiffre d’affaires décembre : 28 000 €

Indemnité de petit déplacement imposable : 200 kilométres a 0,40 € le kilometre (code 1072)

— Salaire de base =1911,04 €

— Prime d’ancienneté = 9555€

A — Prime de fin d’année = 400,00 €

{ CONTROLER 1 ~ Prime sur CA - 84000€
— Indemnité déplacement = 80,00 €

— Salaire brut = 3 326,59 €

@ Sequence 36




B PROCEDURES

Enregistrer les acomptes

— Module : Paie — Onglet : Paie
— Option : Gestion des acomptes — Saisie

— Paramétrer la période de 'acompte en haut de la fenére

— Cliquer le bouton (3 Nouveau
— Saisir les caractéristiques de I'acompte

— Valider & et fermer 8 la fenétre

H Saisir les bulletins de paie

— Module : Paie — Onglet : Paie
— Option : Saisie — Saisie des bulletins

— Sélectionner le mois a traiter : Novembre
— Désactiver : Liste des paies effectuées

— Cliquer le bouton de filtrage v

2.1 Créer un bulletin de paie
— Double-cliquer le 1" salarié a traiter

— Saisir le nombre d’heures mensuel
— Saisir le salaire mensuel

e | e bulletin affiche les rubriques qui
correspondent au profil sélectionné du
salarié.

e |es lignes vides ne sont pas imprimées.

2.2 Insérer des rubriques hors profil
¢ Prime
— Cliquer une ligne puis cliquer 8 Insérer ligne

— Cliquer le bouton déroulant de la colonne Code

[ sabsle des acomptes + 0600005002 SOLLIET Edith =}
Capctierigms

Etabinperent Tewies Cackien x|

Solwet 0000000002 ws| SOLLET Ecith

Acompie 152008

Libedé Acompte novestes 500 €

Muordard 50000

A gt Non v

& X T

et double-cliquer la rubrique a insérer : 1048 Prime Exceptionnelle

— Saisir le montant de la prime dans le bulletin

¢ Heures supplémentaires

Supprimer la ligne en cours

— Cliquer une ligne puis cliquer I'outil g*

e Supprimer une ligne : Cliquer la ligne puis I'outil g%

Insérer ligne

— Cliquer le bouton déroulant du code et double-cliquer le type d’heures
supplémentaires a insérer : 2000 Heures supplémentaires a 25 %
— Saisir le nombre d’heures supplémentaires dans le bulletin

¢ Retenue pour absences

— Cliquer une ligne puis cliquer I'outil 8%

Mais Hovembee %] Enencice evescice 2008 v
Salaid Hom commencant par
Eragéssemert | [Lite des paies plipchsies
Vo Tonus les bulleting ]
P R
Salaw HNom Frénom Etabissament Date dfantite Date de sorbie | Suzpension pae | A
» | B000000006 [BERTHOD Lice 061 01/112005
0000000003 CHAMPANGE Lucas om mAs15339 01700 /2020
0000000005 GERRIEZ Pierme. om n/e2002
0000000004 PALAUD Foger o0 0/061339
0000000001 SOLLET Lucien o 01011333
0000000002 SOLLEET Edith o 01011933
[s'c Saisie du bulletin ==
| Etabissement Teries Cadiien =3
BULLETIN | etk VBUODUDODT CHAMPANGE Lucas
SRE Doate D1A5/1933 Date de Sertie défirit
B ESTION nhen:::!ime s e e
MA1/72008 .| s :IN'I 72008 ... | [ Teertiteme bosgs -f. Aoga Swppl  Arc
au | V1172009, Daamnmw l:inmnwm ] s ot 0
Salsies | Basus e Couretis i
Code _ Wl
0002 - |Salaive manuel | 15167 1
1068 | Frime enceprionnele |
3710 |Abesrce cangés papés | |
4270 Iederrenti ol pavds | | | |
42595 |Prime dancisnnend 051015 | 1511.82 0.l |
4300 [Indemeté compern. Sergé: payde | o 7 |
| i
| | |
| | |
| | | ]
| Bnd 220256 Nel mocselle 179155 Todbees: 151671 Réglement modifi
Bnd fisesl 2 256 Mot bpayes 172989 Pagd In| 3011172003 . pa
e« » mw i S0 SR S 4 Mol - S X7
Ré é ations de type : = 1
de Rémunérat| Libellé |rédéfil| ]
1044 | Prime diverse |cEG |
1046 | Prime d'objectif |CEG |
1048 Prime exceptionnelle |EEGH
1050 | Prime: spéciale |CEG |
1052 | Prime de vétements |ceG |
1054 | Prime de bilan |CEG |
1056 | Prime d'assiduité périodique |CEG |
1058 | Prime 13igme mois |CEG |
1060 |Heures suppl, 25 % coiffure |CEG |
1062 |Prime de fin d'année |CEG |
1064 | Prime de vacances |CEG |
1066 | Prime exceptionnelle annuelel CEG |
1068 IF'rime spéciale annuelle |CEG i|V|
#h v X ?

Insérer ligne

— Cliquer le bouton déroulant du code et double-cliquer la rubrique a insérer : 3005 Retenue pour absences
— Saisir le nombre d’heures de retenue dans le bulletin

¢ Indemnités de déplacement imposables

— Cliquer une ligne puis cliquer I'ouitil 8° Insérer ligne

— Cliquer le bouton déroulant du code et double-cliquer la rubrique : 1072 Indemnités de petit déplacement
— Saisir le nombre de kilométres et I'indemnité kilométrique

e Acomptes

— Cliquer I'onglet : Retenues puis cliquer I'outil g%

Insérer ligne

— Cliquer le bouton déroulant du code et double-cliquer la rubrique : 7120 Acompte



B PROCEDURES

Exemple : Primes et

. ) Salaites | Bases de cotisation | Colisations |
heures supplémentaires -

Retenues | Primes Mon Imposables | Diagnostic |

Code | Libellé Base Taur | Coefficient Montant Origine
0002 [Salaie mensuel | 151,67| 1911.42)  Pofi
1048 | Prime exceptionnelle } 100,00)  Bulletin
1062 | Prime de fin d'année : . 400,00, Bullelin
2000 | Hewes supplémentaires 25 % 500{ 1260243 1.25| 78,77  Bulletin i
3210 | Absence congés papés | | | | Profl |
4270 | Indemnité congés payés | | I Profl I
4295 | Prime d'ancienneté 051015 1911.42) 0,101 191.74]  Profil |
4300 ilndamnité compens. congés payés f 1 | Profil i
2.3 Remboursement de frais non imposables BULLETIN | Eisenen  Teuir Codien €
Salané 0000000002 SOLLIET Edith
. , . . CREATION Date denlrée 01/01/15539  Date de sortie Sortie définitive
— Cliquer I'onglet : Primes non imposables | Date de naissance 12/0/1574
= O0A12/2008 .., au | NN 272003 ., | ] Trentibme forgé 4 Acguir  Suppl Anc
— C|iquer ’outil a® Insérer |igne Edié du | 01112/ 272003 ... | (] Bases forcdes [] Tranches forcdes | [ Ay modiiés
— Cliquer le bouton déroulant du code et double-cliquer = o i T e R e
le code : 8040 Remboursement de frais 8040, |Rembotssemart de s | [—
— Saisir le montant du remboursement dans le bulletin
2.4 Imprimer le bulletin de salaire
- Cliquer I'outil & Imprimer au bas de la fenétre
= Saisie du bulletin \ E1%] ['.:éuulwndupale - o/Ed
BULLETIN ?m . : CHAMPAMGE Lucas = ]—Tl o E i ‘l'{‘ - 4 ‘a “ B m E
MODIFICATION | Bate femide o serit SRR — /' PES— =
D vl 1 el ] Trenibme focd i Aogis Siggl A -~ grermey § o= e
Eceécu 001 1/2009 ...) o | 3071172009 .| (] Bases toncdes [T . [ BULLETIN DE PAIE /é.. ?:‘:--a u.’:em:' T
“Sdsrer Bases de cotisshon | Cotasten: | Felorues | Pames Non bpos: Disgroste g ““;”m s TH0D ARNECY
Code Liceld Bare Osgre ||
o i M 1#a Pt |
1S | P secaphurnmle 100.00]  Budetn
20| brence corgés payé Pl | oyt
4270 |Indemnitd congés papes Froti
A2F5 |Peew d ancernwté 051015 191142 9114 Profl
4300 | indemnibé compens. congés papds Pl | T4800 SEYNOD

B
Ot facel

151,67 []
Paptle. Pl

Bl S s X7

220256 Matimposable
220256 el b payes

L T [P PRI D Ot

179185 Tota hewes
179m

o M

LD

ames
ases
st

209
Er)

a0

- Cliquer I'outil & Imprimer dans I'apercu avant impression

El Afficher les bulletins

- -

Liste des paies effectuées

] tmee (e 2 n
5] [ Liste des paies effectuses
vl

[v] o Pésentaions | Défeut

- Module : Paie — Onglet : Paie Siades |_Copptinn
- Option : Saisie — Saisie des bulletins s L
— Sélectionner le mois a afficher : Novembre o
— Désactiver éventuellement la case : Liste des paies o T
effectudes | . fL7outlos bukeis
Fhes - |
— Cliquer le bouton de filtre v | tablssemer  Salaié | Nem
» 001 /0000000001 SOLLIET |Lucien
oo 0000000002 | SOLLIET |Edith
1 Supprimer un bulletin e H e i
. . . oo 0000000005 |GERRIEZ | Pierre
— Double-cliquer le bulletin a supprimer oM |D000DD0O0E |BERTHOD|Luce
— Cliquer le bouton H Supprimer au bas du bulletin
— Confirmer la suppression
H Editer les bulletins de paie
- Module : Paie - Onglet : Edition
— Option : Bulletins — Bulletin de paie
— Sélectionner le mois ou les bulletins a traiter puis cliquer I'outil v

- Cliquer I'outil & Imprimer dans I’apergu avant impression

E Sequence 36

Prénom [Date début| Dalefin fale de soitin complémé omplabiisé Clotuage [i cas paitict |
01/11/200!30/11/200¢ | | |

0/11/200 30/11/2008

|01/11/200! 3041172004

01/11/200: 30/11/200;

|01/11/200130/11/200¢

01/17/2000 30/11/2007
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