La pochette Ciel facile, a feuillets facilement détachables, aborde, directement par la pratique, les fonctionnalités de Ciel Ges-
tion Commerciale, Ciel Paye, Ciel Comptabilité et Ciel Gestion des Contacts. L'étude est découpée en 4 modules et 23 étapes
qui permettent d’étudier les principales fonctions de chaque application y compris les transferts de données de la gestion
commerciale et de la paye vers la comptabilité.

Les étapes sont congues sur le méme principe pédagogique : un exercice guidé permet d'apprendre les fonctions puis un
exercice en autonomie permet de mettre en application les compétences acquises précédemment.

Toutes les étapes utilisent les mémes sociétés, ce qui permet d'immerger I'éléeve dans une situation réelle au cours de laquelle
il est amené a effectuer le suivi commercial, a réaliser les salaires et a enregistrer les opérations en comptabilité.

- La société Annecy Glace (fabrication de glaces artisanales) sert de base aux exercices guidés,

- La société Cadrien (Ventes de cadres, encadrement) sert de base aux exercices en autonomie.
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> Charger et quitter Ciel
> Ouvrir et quitter une société
> Utiliser les commandes et I'aide

IZCEC T > Aucun
- _ 2
> Aucun
T

CHARGER CIEL GESTION COMMERCIALE

-> Cliquer gestion commerciale dans la fenétre Solution Ciel
Ou

-> Démarrer - Tous les programmes

-> CIEL - Gestion Commerciale - Ciel Gestion Commerciale

la solution

» compta

» paye

« gestion commerciale
= immobilisations

+directDéclaration

:;‘3\4(

Version enseignement
-> Cliquer OK dans la fenétre qui signale que vous utilisez
une version enseignement.

-> Taper Valid dans la fenétre qui demande le mot de passe

/m

Version exchusivemnent réservie

Utilisateur

\ssto ;. RATRE

\.

-> Cliquer OK i sa e | [l
onas riavez drod gu'h 3 essais | -
y
=> La fenétre suivante affiche la liste des entreprises créées:
x|

:;‘"a

Nous allons ouvrir la société Exemple pour nous
familiariser avec I'environnement de Ciel

.

-> Cliquer la société Exemples
-> Cliquer OK
-> Cliquer Oui dans la fenétre de confirmation

F2 CHOISIR UNE COMMANDE

/MCiel Gestion Commerciale (12.0) : Société Exemple

[:7 Choix du dossier & ouvrir

Dozsiers disponibles

Société Exemple [Exemple)

jH Aucun dossier n'a été créé pour cette application.
Cliquez sur "Mouveau" pour en créer un ou choisissez un
exemple et cliquez sur "OK"

Nouveau... I

0K | Amnulerl

=1ol;

DU?SiEF'EdiUDn Liskes Wentes Achats Traitements Etats Divers Internet Fenlres Aide

2.1 - Dans la fenétre Ciel

P pSawegade | fig Liste clents..  Liste fourmissewrs... B Liste atticles.. | &) Pigces clients... (G Pieces foumisseurs.. | [] Caloulatice

[ Mon Intuiciel
MON BUREAU

Les commandes sont réalisées a l'aide :
- de la barre des menus

Top Facture

Creer un client

’ . Créer un davis
- de la barre d'outils — gg:: i
- de la barre de navigation g

4 r2glement client

de l'intuiciel

Mes fournisseurs

Mes articles

- . , crr s Statistiques
M %) Trois procédures différentes CDmpt;"“é

peuvent étre utilisées
pour réaliser une méme
opération

Nous allons ouvrir la fenétre des clients.

-> Cliquer '@ titeciens... dans |a barre
d'outils

SEQUENCE O  Introduction

Internet

Documentations

réparer

un devis

O Me plus afficher au démarrage:

MES ETATS ET STATIST

ABOrhaises vore 05t an

Ciel| 3



2.2 - Dans les fenétres de gestion des bases st des clients =loix

E = x e || = B | e et
_> C I | q u e r | e b 0 uto n créer . Créer... Madifier. Supprimer... | Pigces ... Réaler... Optiors.
T Saisisos e teste  rechercher -

Code ~ Hom | Momducontact | Fan | Téléphone | Crédit DisponibiE-
CLIoom DEVELOGICIEL Turpulin Fabrice 1500, §
CLInon2 POMMIER Amaud 0145487345 5870y
CLIO003 Association Les Chateaux de F| Doulimer Pisrre 048578653 37 (04 6207 0083 715 T
CLIn0o4 ZAMACHOWSK Claudia 038051 31 53 (038051 31 54 -275,.2'
CLI000S SOROTE 0235742546 (023574 2546 5 405.<
CLIDO0E La Halls A Petits 0235550000 (0235550000 385
CLInoo? Clients Diwers -188.0
CLIooo: Hotel De Luna Park 0143056551 5000(
CLI0009 INFO DEEUTANT 01652652222 (0165253212 41600

2.3 - Dans les fenétres de paramétrage g [

SIRET : I Famille : IAucune j [" Relevé de comptes

Représentant : . " Blogug

->Accéder a une zone en cliquant dedans ou par [Tab]

Crédit accordé I Encours : I Crédit dizpanible :

Nous allons quitter cette fenétre sans faire de saisie. S ———— N or . H

Adiesse |Liwa\son| Complémentl Conlactsl Eanqual Observations

rFi
-> Cliquer le bouton Fermer de la fenétre sesite: | Fome e H

. N . - adresse: | Téléphane
-> Cliquer la case %] de |a fenétre Liste des clients | e ————————
I

TP/ vile: | Télex

Pays: IFrance j

E-mail : I @
2

Site internet : I

B OBTENIR UNE AIDE Ciger | Supprimer | W | 4 |Z3] v | n] 3] § | Options - 0K | Femer L

-> Cliquer le menu Aide ——— ==
->Cliquer I'option Index... ——— g i

Aide contextuelle. .. F1

-> Cliquer I'onglet Index i

Informations de derniére minute. ..

<l A propos de...

-> Saisir le mot-clé de recherche : Imprimer

. . , E? Aide Ciel Gestion Commerciale et Ciel Gestion Commerciale Exolukiol — |EI|5|
-> Cliquer dans la liste au dessous la sous-entrée = - = =
) . , . Bt =
d |nf0rmat|0n eVOIutlon des ventes I azgher Page précédente  Page suivante Irnprirner
Sommaire  Index |Hechercher| : =
-> Cliquer le bouton Afficher Eritrez le ot clé & rechercher : Evolution des ventes
=> La zone de droite affiche les informations [Imprime:. évol.tion des ventes S
d d p . - Cet état vous permet de suivre
emandees: lmaprq;j;eul commercial ventes ;I l&volution des wventes articles ou
capacité de fabrication clients, sur zix intervalles de dates
tal des artic LUt ;
-> Cliquer la case de fermeture %] Cormmandss non frées S
pOUr quitter |'aide . #» le chiffre d'affaires,
® la quantité vendue, b
& la marge sur le PAMP,
® ou la marge sur le prix d'achat,
FERMER LA SOCIETE stalistiques 1. Sélectionnez les articles ou
. Irfarmations clients concernés, Wous pouvez
-> Dossier - Fermer Intemet célectionner un article/client
-> Cliquer Continuer san vegarder dans la fenétr - e oy
> C que .co t uer sans sau ega de da s latengtre ﬂl articles/clients ou une famille
de confirmation J e oo =

Alerte de sauvegarde 1

‘Woulez-wous effectuer une sauvegarde du dossier « Société

EJ QUITTER CIEL GESTION COMMERCIALE

' Il et Fortement conzeillé de faire réguligrement des
e % sauvegardes de votre dossier.

-> Dossier - Quitter
[ Me plus demander Sauvegarderl Continuer zans zauvegarder
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SEQUENCE

Bases Articles

Savolr-1aire > Paramétrer les bases articles

B -
Pre-requis > Avoir paramétré les bases Tiers i idé
= - ANNECY GLACE
> Aucun 30 minut
~ &

- Ouvrir la société Annecy Glace
Nous allons saisir les données dans les bases Familles d’articles et Articles.

%

Tay

La société Annecy Glace est scindée en deux entités juridiques et comptables distinctes :
- I'unité d’Annecy transforme des matieres premiéres (créme, arémes, fruits...) en produits finis (glaces),
- le siege de Lyon lui achete ses produits pour les revendre (Achats-ventes de marchandises)

BASE FAMILLES D’ARTICLES

La société utilise les familles de produits et les comptes suivants :
Code Famille  Fournisseurs TVA Coeff.  Comptes de vente locale Comptes d’achat local
FAO0O7 Glaces Annecy Glaces  55% 7 707010 607010
FA0002  Cornets  Biscat SA 55% 2 707020 607020
I

Cods : [ FAD0D1 Libelé : | Glaces

1.1 - Créer une famille d’articles

Complément IEUmplab\hIél Tarifs | Slucksl

-> Listes - Famille articles... - TVA/TRE Condii
-> Cquuer le bouton Créer Ty :z-s,soz ﬂ Wenle :Nundélini ﬂ
. . TPF:|0-0,00% = Achat : |Man défini -
-> Cliquer dans la zone Code et saisir FA0001
. - , - — Divers
> CIJque_r dans la zone Libellé et saisir Glaces L e
-> Sélectionner le code TVA2-5,5% e
-> Cliquer dans la zone Coefficient de marge et saisir 2 i - T
-> Sélectionner le fournisseur Annecy Glace
OF, et Cléerl Supplimerl [} I L] I:I ] I >I| Q Ii I Objectif | ak | Annuler |/
)
x|
-> Cquuer I'onglet Comptabilité Code : [ FADDDT Libel : | Glaces
-> Saisir le numéro de compte de vente local : 707010 Complémen:  Complabit | Tats | Stosks|
-> Saisir le numéro de compte d'achat local : 607010 v e e L e —
_> Cllquel’ OK Lacal T} 707010
CEE ITD?DUD CEE : | 607000
Hors CEE ITU?UUU Hors CEE : | BO7000
Suspension de taxe I 707000 Suspension de taxe : | B07000
-> Saisir la famille d’articles Cornets - Analyti
=> La fenétre se présente ainsi: sz | |
DKetEléerI Supplimerl Ll I 4 I.,—,I » I >I| E‘éli I Objectt | oK | Annler |/
A
-> Cliquer la case de fermeture x| de la fenétre =loix|
Famille d'articles > x
Créer. Modifier. Supprimer.

W Saisissez e texte & rechercher ~

| Code " Libelle | Coef ‘ Garantie ‘ Suivi sluckl
1 |Faoom |laces | 2,0000| | =

Nous pouvons a présent saisir les articles. 2 |Fanonz Cornets 2000 B

[T

SEQUENCE 4 Bases Articles Ciel Gestion commerciale = 19



F2 BASE : ARTICLES
- )

La société commercialise les articles suivants :
Stock en litres
Code Libellé Famille | Quant. Mini. Maxi. | Prix achat | Coeff. Comptes
G0001 Café Glaces 100 50 200 2,00 2 Famille d'articles
G0002 Caramel Glaces 100 50 200 2.00 2 Idem
G0003 Chocolat Glaces 100 50 200 2.00 2 ldem
G0004 Nougat Glaces 100 50 200 200 2 ldem
G0005 Vanille Glaces 100 50 200 200 2 ldem
G0006 Cassis Glaces 100 50 200 200 2 ldem
cooo1 Cornet 1 boule Cornets | 10000 5000 40 000 0,020 2 Ildem
0002 Cornet 2 boules | Cornets 10 000 5000 40 000 0,025 2 ldem
o 4
2.1 - Créer les articles
B Nouvel article * 1 =1 x|
- - 1 1 . - ||3an Libele IEaVe’ [~ Blogue
> Bgses Articles ou E:Ilquer le bouton &y Liste arices... - s
-> Cliguer le bouton Créer... = -
) B . [# Gestion de stock Rel: [ 100000 Cdeclient Mini:[ 50000
COde, Ilbeue, faml"e Dispanible: Théorique Cde foum. Mt 200,000
-> Saisir sur |a premiére |igne |e code et |e ||be||é i Taii | Tt Désignation | Complément | Nomenclaturs | Fourisseur | Comptabiits | Observations |
, . . Firer  Le coefficient de marge ~ PAMP 200
-> Sélectionner la famille Glaces B EmE o P [ 280 PidevereHT <[
~N TF:[0-000%  v]  Cosficient:| 20000 PrdeveneTTC: [ 42
-‘; %4( Une fenétre demande si les paramétres de la famille :ﬁ\i::u::s::s@ Madiication Cosffiient / Pa.dachatHT = | Ajouter | Insérer | Supprier..| Outs -
doivent remplacer les paramétres de [ 'article. R ¢ 2 . .« = - 1
\?) ‘Voulez-vous reprendre les paramétres de cette famille 7
Hen | ok et Crser| _Suppriner | 4 | « [T | 0] s5|9 | Optons.. | ok | Annder |/
Cette option affecte a l'article les numéros de compte, le T _ O
coefficient de marge, le conditionnement et la référence Code: [ G001 Ll [ Eo12 I Bbaue
fournisseur de la famille d‘articles. g Ll -
. > shion deenst:c: Rel: [ 100000 Cdeclient Mini B
-> Cliquer Oui e Théarique: Lk foum. M @/
s ¢ it | Tt Dsignition | Complément | Nemenclaturs | Fourisseu | Comptatis | Observations |
stOCkS Fo o done e

-> Activer la case Gestion de stock pour que Ciel augmente
et diminue le stock au fil des livraisons, mouvements de stock
ou retours de marchandises
-> Saisir la quantité en stock : 100
-> Saisir le stock mini : 50
-> Saisir le stock maxi : 200

Grille de tarifs

2 PAMP |
T 2-550% | Prix dachat HT : 2,00 Prix de vente HT © 4,00
TFF:|0-000% = Coefficient : 2,000  Prisde vente TTC: 422

© Visuslsation & Modfication Eoemclent.‘Px.d'ach%ﬂ | iouter | irsérer | Suppimer..| Outs o

o | Tarift | Taiif 2 Tait 3 | Tarif 4 | Taits |

/

Prix et tarifs ok e e | 4|4 |20 [ 0] |9 | Ootonse - |
-> Cliquer I'onglet Prix/Tarif / “
-> Cliquer le bouton Fixer et sélectionner le mode de calcul du prix de vente : Le/coefficient de marge
-> Saisir le prix d'achat HT : 2,00
-> Saisir le Coefficient : 2
¥ & 4( Les prix de ventes HT et TTC sont automatiquement calculés a I'aide du coefficient de marge / )
Hg Liste des articles f =101
x .
-> Cliquer 0K . T
=> La fenétre Articles récapitule les données saisies (les arti- | | ok 7, Soeneee | Forle Aol PRvneTIE st &
cles ARTAUTO et ARTDIVERS sont préparamétrés par Ciel) : S e T s £ T -

-> Saisir tous les autres articles

20 Ciel Gestion commerciale Bases Articles = SEQUENCE 4



~

& C Désignation longue : Le champ désignation est limité a 35 caractéres. Il est possible de saisir une désignation longue
en cliquant I'onglet Txt Désignation.
Photo d‘article : Activer I'onglet Txt Désignation et cliquer le lien Importer une image...
Modifier - supprimer un article : idem Représentant (Voir page 14)
.
=> La fenétre liste tous les articles : =10l x|
x [ .
Créer... Modifier... | Supprimer... Options
W Saisizzez |e texte & rechercher b
| Code Vl Désignation courte | Famille |F'rix de vente HT| Frix de vente TTC | Stock théoriquel E
1 |ARTAUTO  |Aticle auto E
2 [ARTDIVERS |Article Divers 3
3 (Cooom Cornet 1 boule FaAQO02 0.04 0.04 10000,000 T
4 (Co0o2 Comet 2 boules FAQOD2 006 0.08 10000,000 ZI
5 |GOOmM Café Fa0o01 4.00 422 100,000
E |GOOO02 Caramel FADOO1 4.00 4,22 100,000
7 |GOOO3 Chocalat FADOO1 4.00 4,22 100,000
8 (GOoo4 MNougat FA0001 4,00 4,22 100,000
-> Cliquer la case de fermeture El 9 |GO00S Warille FA0001 4,00 4,22 100,000
~ . . 10 (GO00E Cassis Fa00m 4,00 422 100,000
de la fenétre Liste des articles
2.2 - Imprimer le catalogue des articles
-> Cliquer I'onglet MES ETATS ET STATISTIQUES . =

dans l'intuiciel

-> Cliquer I'option Catalogue des articles

3

Annuler/
-> Cliquer I'option Impression dans la deuxieme fenétre puis cliquer 0K A
=> La fenétre suivante permet de paramétrer les données a imprimer ou =~ **** " J%-’
afﬁCher : I'Eata\ogue destlnéévos*‘
) , ) , .. ) . R —S\linn des articles ————————  ~ Grille des tarfs
-> Activer ou désactiver les données a imprimer dans la troisieme fenétre  |¢ 1w T Tai
N Cquuer OK :Delafamille O '|:Tanf2
= Du faurnisseur Tarif 3
\ FTis———————— |[C Taif4
@ Triés par code article [ Taif&
-> Cliquer le bouton Imprimante dans la quatrieme fenétre :Ifliﬁ::f:if:f‘das 2
Options
i e W
\‘\P) Sélectionnez la destination de limpression
5 S Cet état permet d'éditer | catalogue de vos articles desting aux clients ou aux
\‘l) wendeurs & partir des informations saisies dans es fiches aricles
Eoan | impimarte | Avnuer | e
-> Modifier éventuellement les marges puis cliquer 0K
- Fermer la société e o
. Imprimante |5 amsung WML 710 Series |
-> DOSSler = Fel'mer ¥ Prendre limprimante par défaut du spstéme
-> Cliquer Continuer sans sauvegarder dans la fenétre de fermeture Standad | avaree |

- Quitter Ciel Gestion Commerciale

i i Papier
’V % Porliait ’VTaa A4 (210 % 297 mm) hd
-> Dossier - Quitter

Source: | Sélection automatique i

" Papsage

Copies Marges [ecm) ————————
o - ! Dioite: | 07 Gauche:| 05
Haute : 04 Basse 0e
Propriétés ... Annuler

¥ Copies goupges
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A vos micros !

1 @ Quvrir la société Cadrien

2 * Paramétrer les familles d’articles suivants:
La société commercialise les familles de cadres suivantes :

- D
Codes | Familles | Frs TVA Coeff. Comptes vente Comptes achat
marge | |ocal CEE | Hors CEE | Local CEE | Hors CEE
FA0001 | Classique | fou0001 | 19,6 % 2 707010 | Inchangé | Inchangé | 607010 | Inchangé | Inchangé
\FAOOOZ Moderne | fou0002 | 19,6 % 2 707020 | Inchangé | Inchangé | 607020 | Inchangé Inchangé/
3« Saisir et paramétrer les articles a I'aide des informations suivantes :
4 .
Code Désignation Photo Stock Prix Compte )
Quant. | Mini. | Maxi. | Achat | Vente
Collection Classique
RI0001 | Riviéra 30 ¥ 45 100 50 200 25€ 50€ | Famille d'articles
RI0002 | Riviéra 40 ¥ 60 100 50 200 30€ | 60€ | Famille d'articles
RI0003 | Riviéra 50 ¥ 70 100 50 200 3H€ 70€ | Famille d'articles
ST0001 Star 30 ¥ 45 100 50 200 30€ | 60€ | Famille d'articles
ST0002 | Star 40 ¥ 60 100 50 200 KLES 70€ | Famille d'articles
ST0003 | Star50 ¥ 70 100 50 200 40 € 80€ | Famille d"articles
Collection Moderne
CA0001 | Cardou30¥45 | | 100 50 200 3H€ 70€ | Famille d'articles
CA0002 | Cardou 40 ¥ 60 | | 100 50 200 40 € 80€ | Famille d'articles
CA0003 | Cardou50¥70 | | 100 50 200 45€ | 90€ | Famille d'articles
ET0001 | Etoril 30 ¥ 45 100 50 200 3H€ 70€ | Famille d"articles
ET0002 | Etoril 40 ¥ 60 100 50 200 40 € 80€ | Famille d'articles
\_ET0003 | Etoril 50 ¥ 70 100 50 200 45€ | 90€ | Famille darticles )

4 ¢ Imprimer le catalogue des articles

b e Fermer la société

6 ¢ Quitter Ciel

22 (iel Gestion commerciale
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> Avoir réalisé les exercices de Ciel Gestion Commercial et Ciel Paye
5

> Aucun

H

i1

Exercice guidé
ANNECY GLACE

dans Ciel Comptabilité. 'opération est réalisée en trois étapes :

- E:tape 2 - Générer sous Ciel Gestion Commerciale le journal comptable
- Etape 3 - Importer les données sous Ciel Comptabilité

Si vous ne souhaitez pas traiter I'importation de données, remplacer I'étape 17 par I'étape 17 bis (page 93).
Nous allons exporter les données de Ciel Gestion Commerciale vers Ciel Comptabilité, ce qui évitera la saisie des ventes

- Etape 1 - Paramétrer le dossier dans lequel exporter les données Ciel GC dans Ciel Compta

~\

A

-> Cliquer I'onglet Historique

-> Cliquer OK

a exporter :

y
EXPORTER LES DONNEES DE CIEL GESTION COMMERCIALE VERS CIEL COMPTA
x|
- Quvrir Ciel Gestion Commerciale et la société Annecy Glace o | () via | come
e e ] |vareren ses ot comeianes.
z , - - - + [(5) Générales
Etape 1 - Paramétrer le dossier destination * et
* mpressions
. . ves + 5 Sauvegarde Restauration
-> Dossier - Options - Préférences. .. £ Dttt pramiubi
-> Cliquer le bouton Modifier... =
=> La fenétre de paramétrage affiche trois onglets
Nous allons garder les paramétres par défaut et indiquer
le dossier Ciel compta a utiliser. Nous allons sélectionner Heves vt N
le dossier : C\CIEL\WCPTA\votre nom\Temp [ inértion s ecrtmes  ETr— 12
[ [ | Aechoors b et v ¢
ey
Lo b gt
[ ]
-> Activer 'option Utiliser le répertoire [ 2
-> Cliquer le bouton |__| et sélectionner I'unité C: D\ G
puis votre dossier personnel : WCPTA\otre nom\Temp et S
Vinheuas pos glons] Lok | ﬂ
-> Cliquer la case fermeture x| de la fenétre de paramétrage
Etape 2 - Générer le journal comptable
-> Traitement .-\l.laISOI] comptable... ] . -
=> La premiére fenétre permet de paramétrer les dates et les piéces Linison comptable B.
Etape 1: Sélection des pigces ’\G .
, .. . Indiquez ici les pidces & prendre en compte :
-> Paramétrer la période du 01/05 au 31/05 de votre exercice comptable P
-> Conserver les piéces indiquées T ey 1 Y
Pitces d'achat Pitces de vente
_ H H ¥ Factures ¥ Factures
> Cliquer le bouton Suivant > =i i
¥ FRglements et acomptes ¥ Reglements et acomptes
™ Inclure les pigces déja comptabilisées
\i‘) Si vous envizagez de centralizer vos comptes, la période ne doit
pas couin plusisurs mois.

SEQUENCE 17 Importation de données

< Précédent

Suivant > I Annuler I
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— 18 A 1 x|
=> La deuxieme fenétre permet de regrouper plusieurs — MR hﬂ
Hanmon c Liarsun complalbde
A 1 A 1 Elepe 2. Diphurs derwegrtherert 3 £l Vadaon 3
opérations en une seule écriture. Nous conserverons Bl s E Bon .V <
\ 4 4 . Types da compios b contralisar " 5
les parametres par défaut (un document => une écriture) e L pvamiiogs o meter i
1 H (mil.
-> Cliquer le bouton Suivant > L fortoes - o e
- - . - ~ (G~ ‘mouvement pa tppe de pisce [raul pow les sglements]
-> Cliquer le bouton Terminer dans la troisieme fenétre el
T TV 7 TPF dichucibles Dans ke cas conliane, chages foflne e giedrée aves un
humis da mouvamant pa pibcn
Diétailler ke échéances
™ Cherts
I~ Faminamn Faites une domibdre vésification avant de validor.
=> Le journal est généré dans la fenétre : e s Temme |_tems |
x|
Votre jOUfI’]a/ pE’UZ’ étre Numéro| Date |N° de compte| Libellé du compte | Débit | Crédit | N° de pitce | Libelle I
frr s P he Fanool ] =l
dlfferent ‘98/0,7 /es 1| 12/05/2006 708510 Pastouche 10,00 |Fa0o0l Pastouche ZARL N
o3 M f| 1| 12/05/2006 707010 Pastouche 275,40 |FA0001 Pastouche 3ARL
ecrltures et CorrECtlanS 1| 12/05/2006 445714 Pastouche 1,96 |FAQDOL Pastouche SARL
réa//sées 1| 12/05/2006 | 445712 Pastouche 15,15|Fa0o0L Pastouche SARL
2| 18/05/2006 411003 Prince d'Ire 1z2z,10 Faoooz Prince d'Ire
2| 18/05/2006 708510 Prince d'Ire 10,00 |FAOOOZ Prince d'Ire
2| 18/05/2006 707010 Prince d'Ire 68,40 |FAIOOZ Prince d'Ire
. 2| 18/05/2006 707020 Prince d'Ire 36,00 |FA000Z Prince d'Ire
-> Chquer |e bouton OK 2| 18,05 /2006 (445714 Prince d'Ire 1,96 |Faoonz Prince d'Ire
2| 18/05/2006 445712 Prince d'Ire 5,74 |FA0002 Prince d'Ire
3| 28/05/2006 411001 Corneto 322,83 Faooos Corneto
3| 28/05/2006 | 707010 Corneto 306,00 |FAC003 Corneto
3| 28/05/2006 | 445712 Corneto 16,83 |FAOO03 Corneto
4| 19/05/2006 411003 Prince d'Ire 18,99 |Avoonl Prince d'Ire
4| 18/05/2006 | 707020 Prince d'Ire 15,00 AY0001 Prince d'Ire
4| 18/05/2006 |445712 Prince d'Ire 0,99 AY0001 Prince d'Ire
5| 23/05/2006 411003 Prince d'Ire 31,65 |AV0002 Prince d'Ire
5| 23/05/2006 707000 Prince d'Ire 30,00 AVO00Z Prince d'Ire
5| 23/05/2006 | 445712 Prince d'Ire 1,65 AVO00Z Prince d'Ire
6| 25/05/2006 665000 Pastouche 0,45 REO00Z Pastouche
6| 25/05/2006 | 445712 Pastouche 0,03 EEO00Z Pastouche
6| 25/05/2006 | 512000 Pastouche 302,00 EEO00Z Pastouche
6| 25/05/2006 411002 Pastouche 302,51 |[REQ0OZ Pastouche
7| 26/05/2006 512000 Prince d'Ire 71,46 REO0O3 Prince d'Ire
7| 26/05/2006 411003 Prince d'Ire 71,46 |REQOOZ Prince d'Ire
Ll r
e |
v

Etape 3 - Importation des données sous Ciel Compta

-> Quvrir Ciel Comptabilité et ouvrir la société Annecy Glace
-> Divers - Import - Import écritures en attente...
=> Une fenétre signale qu'il existe un fichier d'importation
et vous demande si les fichiers doivent &tre importés :

-> Cliquer Oui

Ciel Compta {12.4)

9 } Dres écritures en attente ont &té détectées, voulez-vous les importer
. )

Oui

Les écritures sont importées dans les journaux. Nous pouvons les afficher a I'écran.

. . s . . -
- Visualiser les écritures importées iste des écritures 1o
- i g gy = 3 X I Vi le détai
> Cllquer Ie bOUton @ Liste des écritures (e | Modifier... | Supprimer...
Ou Afficherles :  Mouvements  Lignes ¢ Lignes analytiques  Statut: Tous -
,
-> Listes - Ecritures Du:| 01/01/2008 B[] au [ 31/12/2006 B Joumal: Tous -
a . ) = -
=> La fenétre affiche les écritures [ Saiicsz et s ochacher 8
. , . . , N* mov & Code du jof Date |  Stawt | Libelle | Montant | Numéro de pisce | Twe |3
Importees qui sont enregistrees 1an 3010442005 | Vaiidation [ 001 105 300,00 001 Saisie au kiométe ||
. . 2[eg 02/06/2006_|Validation | S olde Coneto 3 200,00| 002 Saisie au kiométie 5
dans le brouillard : a[re D5/06/2006 | Validalion | Facture 78314 74.15(003 Saisie au klomee [,
5eg 12/05/2006 | Validation | Ch 56734 3 700,00| 004 Paiemert fourisseu 4|
5[ca 15/05/2005 |validation  |FA 4204 80.00{00 Saisie au kilaméte
7|BQ 17/05/2006 |V alidation Facture 87525 58,60 | 005 Saisie au kilamétre
' A 8|00 17/05/2008 |V alidation Contrepassation du Mwtn® 7 58,60 | 008 Saigie au kilomnétre
. Votre / ournal p eut 'GZTB 5[ca T7/05/2006 | Validation | Facture 87525 58.50( 008 Saisie au kilométe
5 3 Qe 18/05/2005 | Validation | Acomple Falmi 1 000,00[00g Saisie au kilométie
Irrerent selon ies ecritures e e —
. L. T 1 oulad | Pastoushe S4RL 302,51 [FAD Saisie au kiométie
corrections réalisées 12 1B/05/2006 |Brovilad | Prince dire 122,10] FAn002 S aisie arkiemgte
3wt 28/06/2005 |Brouilard | Cometa 322,83 | Fanom: Saisie au kilomatis
K 14|%T 194052006 | Brouillard Prince dlre 16,33 40001 Saisie au kilométie )
WT 23/05/2006 | Brouillard Prince dlre 31.65|AV0002 Saisie au kl|0mé/UB/
16T 25/05/2008 |Brovilard | Pastouche 202.51|AE00Z | S sisie-arilametiz
> Fermer clel com ta 17[EQ 26/05/2005 | Bromiterd— | Prince dire ~ 714elREses— [Saisie aukibmete
p T |rI : T T [ o8 18400] T : _Iﬂ
1716 ‘ v
¥

-> Fermer Ciel Gestion Commerciale

88 (iel Compta

Importation de données = SEQUENCE 17




CADRIEN SA )

I /EZY ) Exporter des données sous (
122 /) Avoir réalisé I'exercice gL

Aucun

-~

A vos micros !

Le 30 novembre

Transfert : Ciel Gestion Commerciale -> Ciel Comptabilité

1 @ Quvrir Ciel Gestion Commerciale et la société Cadrien
2 ¢ Créer le journal comptable correspondant aux écritures du mois de novembre a la date du 30/11
3 e Fermer Ciel Gestion Commerciale

4 ¢ Quvrir Ciel Comptabilité et accepter I'importation des données de Ciel Gestion Commerciale en validant
les options par défaut

b e Afficher la liste des écritures a I'écran
6 * Valider les écritures transférées

Transfert : Ciel Paye -> Ciel Comptabilité

7 ¢ Ouvrir Ciel Paye et votre société Cadrien

8¢ Créer le journal comptable correspondant aux salaires du mois de novembre sans générer les écritures
de paiement a la date du 30/11

9 ¢ Fermer Ciel Paye

10 ¢ Quvrir Ciel Comptabilité et accepter I'importation des données en provenance de Ciel Paye en validant
les options par défaut

11 ¢ Afficher la liste des écritures a I'écran
12 ¢ Valider les écritures transférées

Le 30 novembre

Ciel Comptabilité : Reglement des salaires

13 e Procéder a I'enregistrement comptable du reglement des salaires de novembre
- Afficher a I'écran le montant du compte 421000 au 30 novembre

-> Traitement - Travail sur un compte - Saisir 421000 dans la fenétre - Cliquer OK

-> Enregistrer I'écriture suivante dans le journal banque

‘ Compte Débit Crédit )
421000 | votre solde
S 512000 votre so/de/

14  Procéder a I'enregistrement comptable du réglement des organismes sociaux de novembre
- Afficher a I'écran le montant des comptes 431000 et 437000 au 30 novembre
-> Traitement - Travail sur un compte - Saisir 431000 dans la fenétre - Cliquer OK
->Recommencer avec le compte 437000
-> Enregistrer I'écriture suivante dans le journal banque

s

Compte Débit Crédit h
431000 | votre solde
437000 | votre solde
S 512000 votre so/de/
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